Kennziffer: 293N-21-1038

Was der Job Ihnen bietet

Sie sind erster Ansprechpartner (w/m/d) fur Eigentimer und
Mieter

Abwicklung des gesamten Schriftverkehrs mit Eigentiimern,
Mietern, Behorden, Banken, Maklern, Rechtsanwalten,
Mietervereinen, Versicherungen und sonstigen Beteiligten

Uberwachung der laufenden Mietzahlungen, Mahnwesen, ggf.

Einschaltung von Rechtsanwalten

Erstellung der Betriebskosten

Bearbeitung von Mieterkindigungen, Festlegung von
Mietpreisen nach Markterfordernissen

Erstellung der Kautionsabrechnungen

Zudem koordinieren Sie die Makler, prufen die Mietvertrage
und fuhren die vollumfangliche Korrespondenz

Die Beauftragung von Kleinreparaturen und Steuerung der
externen Dienstleister und Hausmeister gehort ebenfalls in
Ihren Aufgabenbereich

Womit Sie uns liberzeugen

Ihre Basis bildet Ihre Ausbildung im Bereich der
Immobilienwirtschaft wie z. B. zum Immobilienkaufmann/
Immobilienkauffrau (w/m/d) oder eine gleichwertige
Ausbildung

Sie verfugen Uber aktuelles Fachwissen und konnten bereits
erste Berufspraxis in der Mietverwaltung sammeln

Ein routinierter Umgang mit MS Office und einer
branchenspezifischen Software ist fur Sie selbstverstandlich,
idealerweise mit iX-Haus

Sie arbeiten sorgfaltig, dienstleistungsorientiert sowie effektiv
und reagieren flexibel auf die Anforderungen lhrer Kunden
Sie haben ein sicheres Auftreten und sind sprachgewandt -
sowohl im direkten Gesprach als auch im Schriftverkehr auf
Deutsch

Was wir lhnen noch bieten méchten

Abwechslungsreiche Tatigkeiten mit Eigenverantwortung
Teamorientierte Arbeitsatmosphare, kurze
Kommunikationswege und flache Hierarchien

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit attraktiver Vergutung
Zuschuss zu vermoégenswirksamen Leistungen

Wer wir sind

Die Zech Immobilien Mana-
gement GmbH bietet, als
Tochterunternehmen der
Deutschen Immobilien Hol-
ding AG, samtliche Dienst-
leistungen an, die zu einer
effektiven und wirtschaftli-
chen Verwaltung von Immo-
bilien erforderlich sind. Zu
den Objekten gehoren Miet-
wohnungen- und Hauser, Se-
niorenresidenzen, Gewerbe-
einheiten und Eigentimerge-
meinschaften, Stellplatze
und Garagen in ganz
Deutschland. Fur ihre Kun-
den, Eigentimergemein-
schaften, Kanzleien, Firmen,
Banken, Einzeleigentimer
und Bautrager, erstellt sie
individuelle und auf die ein-
zelnen Bedirfnisse zuge-
schnittene Serviceangebote.

Sie sind am Zug

Bitte bewerben Sie sich
hier mit Ihrem
Gehaltswunsch und
lhrem voraussichtlichen
Einstellungsdatum.



